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Załącznik nr 1

                                                                                                 
do Zarządzenia Nr 27/19

                                                                                                
Wójta Gminy Gozdowo

                                                                                                 
z dnia 29 marca 2019 r.
Plan kont

do ewidencji księgowej realizacji projektu grantowego pn.: „Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa mazowieckiego „  współfinansowanego przez             Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa  na lata 2014-2020
Zespół 0 – „Aktywa trwałe”
013-7 -   „ Pozostałe środki trwałe POPC”

013-9 -   „ Pozostałe środki trwałe POPC”
020-7 – „Wartości niematerialne i prawne POPC”

020-9 – „Wartości niematerialne i prawne POPC”

072-7 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
                 prawnych  oraz   zbiorów bibliotecznych POPC”

072-9 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
                 prawnych  oraz   zbiorów bibliotecznych POPC”
Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”

101-7 – „Kasa POPC”

101-9 – „Kasa POPC”
130-7 – „Rachunek bieżący jednostki POPC”

130-9 - „Rachunek bieżący jednostki POPC”

141-7 – Środki pieniężne w drodze POPC”

141-9 – Środki pieniężne w drodze POPC”

Zespół 2 – „Rozrachunki i rozliczenia”

201-7  -   „ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami POPC” 

201-9  -   „ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami POPC” 
221-7 –   „Należności z tytułu dochodów budżetowych POPC”

221-9 –   „Należności z tytułu dochodów budżetowych POPC”

222-7 -   „Rozliczenie dochodów budżetowych POPC”
222-9 -   „Rozliczenie dochodów budżetowych POPC”
223-7  -   „Rozliczenie  wydatków  budżetowych POPC”

223-9 -   „Rozliczenie  wydatków  budżetowych POPC”

225-7 -  „ Rozrachunki z budżetami POPC” - US

225-9 -  „ Rozrachunki z budżetami POPC”- US
229-7  – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne POPC” - ZUS
229-9  - „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne POPC” - ZUS
231-7 -   „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń POPC”

231-9 -   „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń POPC”
Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”
401-7   - „ Zużycie materiałów i energii POPC”

401-9   - „ Zużycie materiałów i energii POPC”

402-7  - „Usługi obce POPC”

402-9  - „Usługi obce POPC”

404-7  - „ Wynagrodzenia POPC”

404-9  - „ Wynagrodzenia POPC”

405-7  - „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia POPC”

405-9  - „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia POPC”
Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty”

750-7 – „Przychody finansowe POPC”
750-9 – „Przychody finansowe POPC”
Zespół 8 – „Fundusz, rezerwy i wynik finansowy”

800  -   „ Fundusz jednostki POPC”
810 -   „ Dotacje budżetowe,  płatności  z  budżetu  środków  europejskich  oraz  środki      

                    z  budżetu na  inwestycje POPC”

860  -    „ Wynik finansowy POPC”
Konta pozabilansowe

998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat POPC”
O P I S   K O N T

Zespół 0 – „Aktywa trwałe”
Konto 013-7    -„Pozostałe środki trwałe POPC”

Konto 013-9    -„Pozostałe środki trwałe POPC”

    Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu  na koncie  011,  wydanych  do używania na potrzeby realizacji projektu, które podlegają umorzeniu i spisaniu  w koszty   w pełnej wartości  w  miesiącu  wydania  do  używania. 
Na stronie Wn konta   ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072-7, 072-9
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta  w formie księgi inwentarzowej  powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych u których znajdują się środki trwałe.
Konto 013-7, 013-9 może wykazywać saldo Wn,  które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu wartości początkowej.
Konto 020-7 – „Wartości niematerialne i prawne POPC”

Konto 020-9 – „Wartości niematerialne i prawne POPC”

Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje się zwiększenia, a na str. Ma – zmniejszenie stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyłączeniem umorzenia ujmowanego na kontach 072.
Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych         wartości początkowej.

Konto 072-7   – „Umorzenie  pozostałych  środków  trwałych  oraz  wartości

                             niematerialnych i prawnych  oraz  zbiorów  bibliotecznych POPC”

Konto 072-9   – „Umorzenie  pozostałych  środków  trwałych  oraz  wartości

                             niematerialnych i prawnych  oraz  zbiorów  bibliotecznych POPC”
Konto służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów  bibliotecznych,  podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.
Na stronie Ma konta   ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych  i prawnych  oraz zbiorów bibliotecznych.
Na stronie Wn konta  ujmuje się umorzenia środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych  sprzedanych,  przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę.

Na stronie  Ma konta  ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania, otrzymanych nieodpłatnie  środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych .
Konto   może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, umorzonych  w pełnej wartości  w  miesiącu  wydania  ich  do  używania.
Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”
Konto 101-7 – „Kasa POPC”

Konto 101-9 – „Kasa POPC”
Konto 101-7, 101-9 służy do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie.

Na str. Wn ujmuje się wpływ gotówki do kasy.

Na str. Ma księguję się wypłatę gotówki z kasy.

Konto 101-7, 101-9 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan gotówki w kasie.
Konto 130-7 – „Rachunek bieżący jednostki POPC”

Konto 130-9 - „Rachunek bieżący jednostki POPC”

Konto 130-7, 130-9  służy do ewidencji stanu środków pieniężnych,  oraz obrotów na rachunku bankowym  z  tytułu wydatków budżetowych i  wpływów środków finansowych  związanych z realizacją planu finansowego  projektu. 
Na stronie Wn konta 130-7, 130-9  ujmuje się wpływy środków finansowych  otrzymanych  na realizację projektu zgodnie z  planem finansowym, w korespondencji  z  kontem  223-7, 223-9.
Na stronie Ma konta  księguje  się zrealizowane wydatki związane z  realizacją projektu  zgodnie        z planem finansowym, w tym również środki pieniężne  pobrane do kasy na realizację wydatków,     w korespondencji z właściwymi kontami zespołu  - 1,  2, 4. 

Zapisy na koncie 130-7, 130-9  są księgowane  na podstawie wyciągów bankowych, w związku,        z  tym   musi zachodzić pełna zgodność  zapisów księgowych  między jednostką a bankiem.

Na koncie 130-7, 130-9 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów,  korekt wprowadza się dodatkowo  techniczny  zapis  ujemny.
Konto 141-7 – Środki pieniężne w drodze POPC”

Konto 141-9 – Środki pieniężne w drodze POPC”

Konto 141-7, 141-9 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.
Na str. Wn – zwiększenie stanu środków pieniężnych w drodze.

Na str. Ma – zmniejszenie stanu środków pieniężnych w drodze.

Konto 141-7, 141-9 może wykazywać saldo Wn, które oznacza środki pieniężne w drodze.
Zespół  2 –  „Rozrachunki  i   roszczenia”
201-7  -   „ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami POPC” 

201-9  -   „ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami POPC” 
Konto 201-7, 201-9 służy do ewidencji wszystkich rozrachunków i roszczeń                                           z   dostawcami ,  z  tytułu  dostaw   towarów,  usług  związanych  z realizowanym projektem.

Na stronie  Ma  konta   201-7, 201-9  księguje się zakup  towarów, usług.

Na stronie  Wn    konta  201-7, 201-9    księguje  się  zapłatę za zakupione towary i usługi.

Konto może wykazywać saldo po stronie - Ma  co oznacza stan zobowiązań.
Konto 221-7 –   „Należności z tytułu dochodów budżetowych POPC”

Konto 221-9 –   „Należności z tytułu dochodów budżetowych POPC”

Konto służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych ( należny podatek VAT ).

Na stronie Wn konta księguje się należności z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma – wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz zmniejszenie należności.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – zobowiązania jednostki budżetowej.
Konto 222-7 -   „Rozliczenie dochodów budżetowych POPC”

Konto 222-9 -   „Rozliczenie dochodów budżetowych POPC”

Konto służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych            ( naliczony podatek VAT ). 
Na stronie Wn konta ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w powiązaniu z kontem 130.

Na stronie Ma –księguje się w ciągu roku budżetowego okresowe albo roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma – oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, ale nieprzelanych do budżetu.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych w korespondencji z kontem 130.
Konto 223-7  -   „Rozliczenie  wydatków  budżetowych POPC”

Konto 223-9 -   „Rozliczenie  wydatków  budżetowych POPC”

. 
Konto 223-7, 223-9  służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową   wydatków budżetowych  związanych  z  realizacją  projektu.
Na stronie Wn konta  ujmuje się:

·  roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych,  związanych  z  realizacją  projektu  na  konto   800.
Na stronie Ma konta 223  ujmuje się  wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych  jednostki  związanych   z  realizacją  projektu.

Saldo  konta 223-7, 223-9 przeksięgowuje się na koniec  roku obrotowego na str. Ma konta 800 „Fundusz  jednostki”.

Konto 225-7 -  „ Rozrachunki z budżetami POPC” - US

Konto 225-9 -  „ Rozrachunki z budżetami POPC”- US
Konto 225-7, 225-9  służy do ewidencji rozrachunków z  Urzędem Skarbowym, z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych naliczanego z tytułu umów o pracę, umów zlecenia, umów                      o dzieło.

Na stronie Wn konta 229-7, 225-9   ujmuje się przelane do US zaliczki na podatek dochodowy         od osób fizycznych, a na stronie Ma konta  - zobowiązania  z  tytułu  podatku dochodowego od osób fizycznych.
Konto 225-7, 225-9   może wykazywać saldo po stronie  Ma co oznacza   stan zobowiązań wobec  Urzędu Skarbowego.

Konta 229-7  – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne POPC” - ZUS

Konta 229-9  - „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne POPC” – ZUS

Konto 229-7, 229-9  służy do ewidencji  rozrachunków publicznoprawnych, z tytułu naliczonych składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy od wynagrodzeń osób  zatrudnionych               w projekcie.

Na stronie Wn konta 229-7, 229-9 ujmuje się  spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – zobowiązania   z  tytułu  składek na ubezpieczenie  społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy.
Konto 231-7 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń POPC”
Konto 231-9 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń POPC”

Konto 231-7, 231-9  służy do ewidencji rozrachunków z osobami zatrudnionymi w projekcie z tytułu wypłat pieniężnych  zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń,                                    a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie  umowy zlecenia, umowy o dzieło, dodatku specjalnego.

Na stronie Wn konta 231-7, 231-9  ujmuje się w szczególności:

· wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

· potrącenia z wynagrodzeń obciążające  osobę zatrudnioną w projekcie.

Na stronie Ma konta 231-7, 231-9  księguje  się zobowiązania jednostki  z  tytułu  wynagrodzeń  osób  zatrudnionych  w  projekcie  w  korespondencji   z   kontem -  „ 404-7”, 404-9.
Konto 231-7, 231-9  może wykazywać  dwa  salda. Saldo  Wn  oznacza stan należności,  a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki z  tytułu   wynagrodzeń.
Zespół  4  - „ Koszty  według  rodzajów  i  ich  rozliczenie”
Konta zespołu 4  „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów                  w ramach realizacji  projektu  w układzie rodzajowym  i  ich  rozliczania. 

Poniesione koszty księguje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania  ( data wystawienia  faktury, rachunku ) niezależnie od terminu ich zapłaty. 

Zmniejszenia  już  zaksięgowanych kosztów  dokonuje się na podstawie wystawionych dokumentów korygujących  np.  faktury  korygującej, noty korygującej.
Na stronie Wn kont zespołu 4 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma – ich zmniejszenia.

Ewidencję szczegółową  kosztów na kontach zespołu   „4”  prowadzi się  zgodnie z podziałką  klasyfikacji  budżetu realizowanego projektu.  
Konta zespołu 4 mogą wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo  Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów.
 Salda kont zespołu 4 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto  860  - „Wynik finansowy”.
Konto   401-7   –    „Zużycie materiałów i energii”

Konto   401-9   –    „Zużycie materiałów i energii”
Konto 401-7, 401-9  służy do ewidencji kosztów zużycia  materiałów na cele realizowanego projektu.
Na stronie Wn konta 401-7, 401-9  ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów,              a na stronie Ma konta 401-7, 401-9  ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia materiałów.

Saldo konta przenosi się w końcu  roku obrotowego  na  konto  860 „Wynik finansowy”.

Na koncie tym ewidencjonowane są  koszty klasyfikowane według następujących podziałek klasyfikacyjnych:
§ 4217  -     ”Zakup materiałów i wyposażenia”,

§ 4219  -     ”Zakup materiałów i wyposażenia”,
 Konto 402-7  - „Usługi obce POPC”

 Konto 402-9  - „Usługi obce POPC”
Konto 402-7, 402-9  służy do ewidencji kosztów  z tytułu usług obcych świadczonych na rzecz realizowanego projektu.

Na stronie Wn konta 402-7, 402-9  ujmuje się poniesione koszty z tytułu świadczonych usług,              a na stronie Ma konta 402-7, 402-9  ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu usług.

Saldo konta    przenosi się w końcu  roku obrotowego  na  konto  860 „Wynik finansowy”.

Na koncie tym ewidencjonowane są  koszty klasyfikowane według następujących podziałek klasyfikacyjnych:

§ 4307  -     ”Zakup usług pozostałych”,

§ 4309  -     ”Zakup usług pozostałych”,

Konto     404-7 –      „Wynagrodzenia POPC”

Konto     404-9 –      „Wynagrodzenia POPC
Konto 404-7, 404-9  służy do ewidencji poniesionych kosztów z tytułu wynagrodzeń osób  zatrudnionych w projekcie na podstawie  umowy zlecenia, umowy o dzieło  zgodnie  z  odrębnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404-7, 404-9 ujmuje się kwotę należnego  wynagrodzenia  brutto osobom zatrudnionym w projekcie.
Na stronie Ma konta 404-7, 404-9    księguje się korekty z tytułu wynagrodzeń.  

Saldo konta  przenosi się w końcu  roku obrotowego  na  konto 860- „Wynik finansowy”.
Na koncie  są  księgowane  koszty klasyfikowane do następujących  §§   wydatków:
§ 4017 – „Wynagrodzenia osobowe pracowników”

 §4019 – „Wynagrodzenia osobowe pracowników”
 § 4177 „Wynagrodzenia bezosobowe”

 § 4179 „Wynagrodzenia bezosobowe”
Konto  405-7 –     „Ubezpieczenia  społeczne  i  inne   świadczenia”

Konto  405-9 –     „Ubezpieczenia  społeczne  i  inne   świadczenia”
Konto 405-7, 405-9  służy  do ewidencji kosztów poniesionych w projekcie z tytułu naliczonych składek na ubezpieczenie społeczne i Fundusz pracy od pracodawcy na rzecz  osób  zatrudnionych     w projekcie,  na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów.
Na stronie Wn konta  405-7, 405-9   ujmuje się poniesione koszty z tytułu naliczonych składek         na ubezpieczenie społeczne i Fundusz pracy od pracodawcy  na rzecz osób zatrudnionych                 w projekcie. 

Na   stronie Ma  konta 405-7, 405-9 księguje  się zmniejszenie kosztów  z tytułu naliczonych składek         na ubezpieczenie społeczne i Fundusz pracy od pracodawcy  na rzecz osób rzecz  osób zatrudnionych w projekcie. 

Saldo konta  przenosi się w końcu  roku obrotowego  na  konto 860- „Wynik finansowy”.
Na koncie 405-7, 405-9 są ewidencjonowane koszty klasyfikowane do następujących                             §§    wydatków:

§ 4117 – „Składki na ubezpieczenie społeczne”

§ 4119 – „Składki na ubezpieczenie społeczne”
§ 4127 – „Składki na Fundusz Pracy”

§ 4129 – „Składki na Fundusz Pracy”
Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty”
Konto  750-7 – „Przychody finansowe POPC”

Konto 750-9 – „Przychody finansowe POPC”

Konto 750-7, 750-9 służy do ewidencji przychodów finansowych niestanowiących dochodów budżetowych związanych  z realizacją projektu.
Na stronie Ma konta ujmuje się przychody  z tytułu operacji finansowych np.  naliczone odsetki bankowe od zgromadzonych środków finansowych na koncie / kapitalizacja /.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na str. Ma konta 860- „Wynik finansowy”.

Konto na koniec roku nie wykazuje salda.
Zespół   8  -  „Fundusze,  rezerwy  i  wynik  finansowy”

Konto 800       – „Fundusz jednostki POPC „

Konta zespołu   „8”    prowadzi się do ewidencji  funduszu jednostki, wyniku  finansowego  realizowanego projektu.
Konto 800  służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego projektu  i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego zwiększenia.

Na stronie Wn konta  800  ujmuje się w szczególności:

· przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego  z  konta  860  „Wynik finansowy”.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
· przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków budżetowych  z  konta 223-7, 223-9
Prowadzona szczegółowa ewidencja  do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu projektu. 

Konto  800 wykazuje na koniec  roku  saldo  Ma,  które oznacza stan funduszu projektu.

Konto  860  – „Wynik finansowy POPC”
Konto 860 – 17   służy do ustalania  wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie  Wn  konta  860   ujmuje się sumę:

· poniesionych kosztów w  korespondencji  z  kontami :401-7, 401-9, 402-7, 402-9, 404-7,     404-9, 405-7, 405-9.
Saldo konta    860  wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
· saldo   Wn –  stratę netto,
·  saldo Ma  –   zysk netto.
Saldo konta  860  przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego na konto  800 „Fundusz  jednostki”.
Konta pozabilansowe
Konto  998  –    „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego POPC”
Konto 998 służy do ewidencji  zaangażowania w danym roku budżetowym wydatków budżetowych realizowanego  projektu ujętych w planie finansowym.
Na stronie Wn konta  998  ujmuje się:

· Równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych w projekcie w danym roku budżetowym,

· Równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w projekcie, które będą obciążały  wydatki  roku  następnego.

Na stronie Ma konta 998  ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów zleceń,  umów o dzieło zawartych z osobami zatrudnionymi w projekcie, kwot  faktur, rachunków,   których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego projektu.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Informacja o współfinansowaniu:

Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
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