Z A R Z Ą D Z E N I E    Nr  93/2023
WÓJTA  GMINY  GOZDOWO
z  dnia 23 listopada 2023 roku
w  sprawie przeprowadzenia w drodze spisu z natury inwentaryzacji i weryfikacji stanu aktywów i pasywów  Gminy Gozdowo oraz jednostek organizacyjnych  Gminy Gozdowo.

Działając na podstawie  ustawy z dnia 29 września 1994 r.  o rachunkowości      ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm. )  oraz Zarządzenia Nr 110/2017 Wójta Gminy Gozdowo z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości, zarządzam co następuje:

                                                     § 1

Przeprowadzić  w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r. w drodze inwentaryzacji weryfikację aktywów i pasywów wg. stanu na dzień 31 grudnia 2023 r. w niżej wymienionych jednostkach:

1. Urząd Gminy w Gozdowie

a) metodą spisu z natury inwentaryzację kasy w Urzędzie Gminy w Gozdowie i druków ścisłego zarachowania
b) metodą spisu z natury środków trwałych, pozostałych środków trwałych
c) metodą weryfikacji środki trwałe trudnodostępne  w tym: grunty, sieci wodociągowe i kanalizacyjne,  środki trwałe w budowie oraz  wartości niematerialne i prawne
2. Ochotnicze Straże Pożarne – wszystkie jednostki z terenu gminy
3. Młodzieżowa Orkiestra Dęta w  Gozdowie

4. Świetlice wiejskie – wszystkie  z terenu gminy
5. Place zabaw – wszystkie z terenu gminy 

6. Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej w Gozdowie

7. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Gozdowie

8. Gminna Biblioteka Publiczna w Gozdowie z filią w Lelicach

9.  Szkoła Podstawowa w Gozdowie 

10.  Szkoła Podstawowa w Lelicach

11.  Publiczne Przedszkole w Gozdowie
12.  Klub Dziecięcy „Kubusiowy Raj” w Lelicach
13.  Klub Dziecięcy „Radosna Kraina” w Gozdowie 
14.  Środowiskowy Dom Samopomocy w Ostrowach

15.  Warsztaty Terapii Zajęciowej w Ostrowach
                                                         § 2

a) Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątku w jednostkach wymienionych w § 1 pkt. 1 niniejszego zarządzenia powołuję komisję inwentaryzacyjną, która jest jednocześnie zespołem spisowym w składzie:   
1.  Pan  Beata Kaczorowska

–  Przewodniczący Komisji

2.  Pani  Anna Betkowska

-  członek

3.  Pani  Monika Kolasińska

–  członek  
       b) do przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach o których mowa w § 1 pkt. 2-3 
zarządzenia powołuję komisję inwentaryzacyjną, która jest jednocześnie zespołem 
spisowym w składzie:
1.  Pani Monika Pawłowska

–  Przewodniczący Komisji

2.  Pani Anna Lemanowicz

–  członek

3.  Pani Paulina Śmigielska

–  członek 
       c) do przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach o których mowa w § 1 pkt. 4-5 
zarządzenia powołuję komisję inwentaryzacyjną, która jest jednocześnie zespołem spisowym w składzie:

1. Pani Anna Baranowska

–  Przewodniczący Komisji

2.  Pani Aneta Kolczyńska

–  członek 
3.  Pani Weronika Mazurowska
–  członek 

1. Za przeprowadzenie inwentaryzacji  w jednostkach wymienionych w § 1 pkt. 6-15  zarządzenia   z   powołaniem    komisji inwentaryzacyjnych włącznie,  czynię  odpowiedzialnymi Dyrektorów i Kierowników jednostek. 
2. Osoby powołane w skład  komisji inwentaryzacyjnych ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami prowadzenie spisu z natury.

3. Arkusze spisowe zostaną wydane przez pracowników Urzędu Gminy prowadzących księgi inwentarzowe przewodniczącym  komisji inwentaryzacyjnych, o których mowa  w § 2 pkt. 1 zarządzenia, natomiast arkusze spisowe do sporządzenia spisów z natury, o których mowa  w § 2 pkt. 2 i 3 zostaną wydane przewodniczącym komisji inwentaryzacyjnych powołanych przez Dyrektorów i Kierowników.
Instruktażu w sprawie sposobu prowadzenia spisów z natury komisjom inwentaryzacyjnym  udzieli Skarbnik Gminy.

                                                    § 3

Zobowiązuję osoby bezpośrednio odpowiedzialne za składniki majątkowe poszczególnych jednostek do udzielania niezbędnych informacji i wyjaśnień osobom dokonującym inwentaryzacji.

                                                    § 4
Skompletowaną dokumentację inwentaryzacyjną przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej wszystkich jednostek złożą Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia  31 stycznia 2024 roku.       
                                                   § 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

