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KARTA PROCESU Numer dokumentu:

UI'ZQd Gmlny ~ Wydanie

w Gozdowie SPROWADZENIE DOKUMENTU
STANU CYWILNEGO Z ZAGRANICY Strona: 12 2

Nazwa ustugi:

o Sprowadzenie dokumentu stanu cywilnego z zagranicy
Wymagane dokumenty:

o Whniosek o sprowadzenie aktu stanu cywilnego z zagranicy
o Zatgczniki:

- wypetniony Formularz w sprawie sprowadzenia dokumentu stanu cywilnego z
zagranicy /druk witasny urzedu USC-12/ w 2 egzemplarzach

o Do wgladu — dokument stwierdzajgcy tozsamos$¢ wnioskodawcy
Optaty:
o Opfata skarbowa:

- za sprowadzony dokument stanu cywilnego — wysokosc¢ optat ustala Konsulat RP po
nadestaniu dokumentu stanu cywilnego (jezeli optata podana jest w walucie obcej,
stosuje sie przelicznik wg kursu Narodowego Banku Polskiego)

Termin zatatwienia sprawy:
o Niezwtocznie (w sprawach szczegolnie skomplikowanych do 30 dni zgodnie z KPA)
Miejsce zatatwienia sprawy:
o Urzad Gminy w Gozdowie — Urzad Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, tel. 024 276-22-01
Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Kierownik USC
Wynik sprawy:

> Wydanie sprowadzonego dokumentu stanu cywilnego
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Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Podstawa prawna:

o Konwencja Wiedenska o stosunkach Konsularnych podpisana w Wiedniu dnia
24.04.1963 r. (Dz.U.z 1982, nr 13, poz. 98)

o Konwencje Konsularne zawierane przez Polske z poszczegdolnymi panstwami.

> Rozporzadzenie Ministra Sprawa Zagranicznych z dnia 13.01.1995 r. w sprawie zasad

pobierania optat konsularnych oraz ich wysokosci (Dz.U. z 1995 r. nr 17, poz. 83 z
pézn. zm.)

Uwagi:

> O dokumenty stanu cywilnego moze ubiegac sie osoba, ktorej stan cywilny zostat w

akcie stwierdzony, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel
ustawowy oraz kazdy, kto wykaze w tym interes prawny
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