
Załącznik nr 1. Opis przedmiotu zamówienia 

                                                     

Wykaz zamawianych materiałów biurowych i papieru dla Urzędu Gminy w Gozdowie. 

 

Lp. Nazwa towaru Jednostka miary 
Orientacyjna           
ilość ± 10% 

1 2 3 4 

1. 
Koperta C6 biała samoprzylepna               
op. 1000 szt. 

opakowanie 8 

2. 
Koperta C5 biała samoprzylepna              
op. 500 szt. 

opakowanie 10 

3. 
Koperta C4 biała samoprzylepna              
op. 250 szt. 

opakowanie 8 

4. 
Koperta B4 biała samoprzylepna                    
op. 250 szt. 

opakowanie 5 

5. 
Koperta z rozszerzonym bokiem biała SDS 
op. 100 szt. 

opakowanie 1 

6. 
Karteczki kostka o wym. 75x75mm,  żółte, 
klejone w bloczku po 100 kartek 

sztuka 50 

7. 
Notes kostka  samoprzylepna o wym. 
75x75mm, 320 kartek,  kolorowa 

sztuka 30 

8. 
Zakładki indeksujące 15/50mm, 100kartek, 
5 kolorów 

sztuka 10 

9. 

Długopis  olejowy z wymiennym wkładem 
w kolorze czarnym (gr. linii pisania 
0,28mm; rozmiar końcówki piszącej  0.70mm) 
oraz gumowym uchwytem. 

sztuka 50 

10. 

Długopis  olejowy z wymiennym wkładem 
w kolorze niebieskim (gr. linii pisania 
0,28mm; rozmiar końcówki piszącej  0.70mm) 
oraz gumowym uchwytem 

sztuka 50 

11. 

Długopis  olejowy z wymiennym wkładem 
w kolorze czerwonym (gr. linii pisania 
0,28mm; rozmiar końcówki piszącej  0.70mm) 
oraz gumowym uchwytem 

sztuka 40 

12. Wkład do długopisu z poz. 9 -  czarny sztuka 50 

13. Wkład do długopisu z poz. 10  -  niebieski sztuka 50 

14. Wkład do długopisu z poz. 11  -  czerwony sztuka 50 

15. Flamaster biurowy zwykły, czarny sztuka 50 

16. Marker  Twin CD/DVD  czarny sztuka 30 

17. 
Gumka do ścierania ołówka niekrusząca 
się ( wym. 43 x 17,5 x 11,5 mm) 

sztuka 30 

18. 
Kalka ołówkowa A4  
(op. 50 szt.) 

sztuka 1 

19. 
Klej biurowy w sztyfcie 20g, do klejenia 
papieru, tektury itp. 

sztuka 60 
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20. 
Spinacz biurowy owalny, metalowy, 
srebrny, długość 25 mm, op. 100 szt. 

opakowanie 100 

21. 
Spinacz biurowy owalny, metalowy 
srebrny, długość 50 mm, op. 100 szt. 

opakowanie 100 

22. Klip 19 mm do papieru  op. 12 szt. opakowanie 50 

23. Klip 32 mm do papieru op. 12 szt. opakowanie 50 

24. Klip 51 mm do papieru op. 12 szt. opakowanie 50 

25. 
Skoroszyt A4 zwykły, wykonany z kartonu 
o grubości 250 g/m2 -   op. 50 szt 

opakowanie 10 

26. 
Skoroszyt kartonowy, oczkowy pełny biały 
z kartonu 250 g/m2 – op. 50 szt. 

opakowanie 10 

27. 
Skoroszyt kartonowy oczkowy połówkowy 
biały z kartonu 250 g/m2 – op. 50 szt. 

opakowanie 10 

28. 
Teczka wiązana biała, karton grubości   
250 g/m2 – op. 50 szt. 

opakowanie 10 

29. 
Teczka z gumką, jednostronnie barwiony i 
lakierowany karton o grubości 400 g/m2 

sztuka 50 

30. Teczka do podpisu A4  - 12 przegródek sztuka 5 

31. Teczka bezkwasowa A4 32x25x35 sztuka 40 

32. Pudło na dokumenty Boxy 80 sztuka 40 

33. 
Koszulki foliowe A4, przezroczyste, do 
segregatora, z folii PP – op. 100 szt. 

opakowanie 20 

34. 
Koszulki foliowe A5, przezroczyste, do 
segregatora, z folii PP – op. 100 szt. 

opakowanie 20 

35. 
Ofertówki krystaliczne A4  z folii PCV  
grubość 20mic. op. 25 szt. 

opakowanie 10 

36. 
Skoroszyt A4 miękki z folii PCV z zawieszką 
– op. 20 szt. 

opakowanie 50 

37. 
Segregator A4, metalowe okucia na 
dolnych krawędziach, szerokość grzbietu 
75 mm 

sztuka 100 

38. 
Segregator A4 , metalowe okucia na 
dolnych krawędziach, szerokość grzbietu 
50 mm 

sztuka 100 

39. Ołówek automatyczny sztuka 30 

40. Korektor w piórze z metalową końcówką sztuka 20 

41. Korektor w taśmie  10 m sztuka 50 

42. Papier kserograficzny A4 1 ryza 240 

43. Papier kserograficzny A3 1 ryza 20 

44. 
Taśma samoprzylepna przezroczysta 
18mm x 33m 

sztuka 60 

45. 
Taśma klejąca dwustronna 
12,7mm x 6.3m   

sztuka 10 

46. 
Taśma pakowa brąz 
48mm x 45m 

sztuka 10 
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47. 
Tusz do stempli bezolejowy  czerwony 
(25ml) 

sztuka 30 

48. 
Tusz do stempli bezolejowy  czarny   
(25ml) 

sztuka 20 

49. Zakreślacze op. 6 kolorów  sztuka 10 

50. 
Zeszyt  A4 96 kartek, kratka, twarda 
oprawa 

sztuka 30 

51. 
Zeszyt  A4  96 kartek, kratka, miękka 
oprawa 

sztuka 30 

52. 
Zeszyt  A5 80 kartek, kratka, twarda 
oprawa 

sztuka 30 

53. 
Zeszyt A5 80 kartek, kratka, miękka 
oprawa 

sztuka 40 

54. 
Zeszyt  A5 32 kartek, kratka, miękka 
oprawa 

sztuka 30 

55. 
Zeszyt A5 16 kartek, kratka, miękka 
oprawa 

sztuka 30 

56. 
Kołobrulion A5 100 kartek, kratka, 
kolorowe marginesy 

sztuka 40 

57. Blok A5 w kratkę, 100 kartek  sztuka 5 

58. Blok A4 w kratkę, 100 kartek sztuka 5 

59. 
Karton wizytówkowy A4, 
gramatura 230g/m2 , op. 20 szt. 

opakowanie 30 

60. 
Koszulka na płytę CD,  do segregatora  
op.10 szt. 

opakowanie 30 

61. Zszywacz ręczny biurowy na zszywki 24/6 sztuka 10 

62. Zszywki 24/6 op. 1000 szt. opakowanie 100 

63. Dziurkacz, metalowa konstrukcja sztuka 10 

64. 
Rozszywacz do zszywek 24/6, uchwyt z 
plastikiem 

sztuka 20 

65. 
Poduszka do stempli czerwona           
(wym. 7cm x 11cm) 

sztuka 15 

66. 
Nożyczki, długość 21 cm, ze stali 
nierdzewnej 

sztuka 20 

67. Cienkopis czerwony sztuka 20 

68. Cienkopis czarny sztuka 20 

69. Płyta CD 700 MB op. 50 szt. opakowanie 10 

70. Płyta DVD  4,7 GB op. 50 szt. opakowanie 10 

71. Pamięć przenośna 4 GB sztuka 10 

72. Pamięć przenośna 8 GB sztuka 10 

73. Sprężone powietrze 400 ml sztuka 5 

74. Linijka 30 cm sztuka 20 

75. Teczka akt osobowych – oprawa twarda sztuka 40 
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Wymienione w jakiejkolwiek części wykazu nazwy, marki nie są obligatoryjne. 

Wykonawca ma prawo do zaoferowania innych wyrobów pod warunkiem zapewnienia 

parametrów technicznych co najmniej identycznych z parametrami wyrobu wymienionego w 

opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający wymaga, aby przedmiot był wolny od wad 

technicznych, dobrej jakości i dopuszczony do obrotu handlowego oraz spełniał poniższe 

wymagania: 

1. Papier kserograficzny – wymagane parametry: 

a) Gramatura: 80 ( +- 3%) g/m2 

b) Białość: 165 ( +- 5%) CIE 

c) Klasa A 

d) Nieprzezroczystość: >91% 

e) Wilgotność: 3,8% - 5% 

f) Opakowanie: karton 5 ryz ( 1 ryza = 500 arkuszy) 
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