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„Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Znak sprawy .GOPS.4221.2.2015
Zapytanie ofertowe/ogłoszenie*

Postępowanie o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwot określonych w art. 4 pkt. 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 795 z póź. zm.)

I. Zamawiający:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Gozdowie

Adres do korespondencji: ul. K. Gozdawy 21, 09-213 Gozdowo

tel./ fax 24-276-20-27 

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na (podać nazwę przedmiotu zamówienia) 

Świadczenie usług poradnictwa specjalistycznego (doradca zawodowy, psycholog, prawnik, specjalista ds. zamówień publicznych) na rzecz uczestników projektu systemowego „Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” 

II. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Specyfikacja głównych wymagań

Przedmiot zamówienia podzielono na 4 części, odpowiednio część A, B, C, D.

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, jak również złożenie przez jedną osobę oferty łącznej na więcej niż jedną część niniejszego przedmiotu zamówienia.

Część A) Świadczenie usług doradcy zawodowego na rzecz 14 uczestników projektu systemowego „Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój  i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
Czas realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 31 marca 2015 r.
Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie;
Miejsce świadczenia usług: Gozdowo, siedziba Zamawiającego;
Ilość uczestników: 14 osób;
Ilość kontraktów socjalnych: 14;
Wymiar godzinowy 60 godzin, w tym: 30 godzin szkoleniowych (45minut) spotkań grupowych 
i 30 godzin konsultacji indywidualnych (60 min.);
Harmonogram: konsultacje indywidualne od poniedziałku do soboty, w godzinach od 9 do 18 (grafik dostosowany do preferencji i możliwości uczestników), spotkania grupowe (5-6 godzinne);
Wyżywienie: catering zapewniony przez Zamawiającego (kawa, herbata, kanapki, ciasto);
Wymagania wobec Wykonawcy:

· wykształcenie wyższe i uprawnienia doradcy zawodowego;
· doświadczenie – wykonanie minimum jednej analogicznej usługi w okresie ostatnich trzech lat potwierdzone stosownym zaświadczeniem/referencjami;
· Stała współpraca z innymi specjalistami zatrudnionymi w projekcie, a w szczególności
z psychologiem;

· Ewaluacja postępów osób objętych wsparciem;

· Dokumentowanie własnej pracy: karty czasu pracy, listy obecności, ewidencja udzielonych konsultacji, ostateczne opinie;

· Prowadzenie konsultacji wg ustalonego z koordynatorem projektu harmonogramu;

· Przygotowanie w porozumieniu z psychologiem indywidualnych planów działania (IPD)
dla uczestników;

· Dokonanie wpisu o doradztwie specjalistycznym na stronie www.inwestycjewkadry.info.pl 
w terminie przewidzianym w umowie z Zamawiającym.

IPD powinien zawierać:

· diagnozę stanu wyjściowego, rozpoznanie oczekiwań i potrzeb uczestnika projektu – 
w tym m.in. przebieg kariery edukacyjno-zawodowej (wykształcenie, szkolenie, doświadczenie zawodowe), zainteresowania uczestnika projektu; 

· określenie trudności zawodowych, rozpoznanie celów zawodowych;

· każdy plan (IPD) powinien być parafowany przez uczestnika projektu i doradcę zawodowego, udzielającego porady.

Cele grupowego doradztwa zawodowego (Trening Pracy):

· omówienie technik i aktywnych metod poszukiwania pracy;
· proces wytyczania celów i priorytetów;
· zasady przygotowania dokumentów aplikacyjnych;
· przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej;
· autoprezentacja;
· metody radzenia sobie ze stresem;
· warsztaty Savoir Vivre w kontakcie z pracodawcą i współpracownikami;
· inne elementy uznane przez Wykonawcę za istotne.
Część B) Świadczenie usług  poradnictwa psychologicznego na rzecz 14 uczestników projektu systemowego „Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej

Czas realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 31 marca 2015r. 
Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie;
Miejsce świadczenia usług: Gozdowo, siedziba Zamawiającego;
Ilość uczestników: 14 osób;
Ilość kontraktów socjalnych: 14;
Wymiar godzinowy 60 godzin, w tym: 30 godzin szkoleniowych (45minut) spotkań grupowych i 30 godzin konsultacji indywidualnych (60 min.)

Harmonogram: konsultacje indywidualne od poniedziałku do soboty, w godzinach od 9 do 18 (grafik dostosowany do preferencji i możliwości uczestników), spotkania grupowe (warsztaty 5-6 godzinne).

Wyżywienie: catering zapewniony przez Zamawiającego (kawa, herbata, kanapki, ciasto);
Wymagania wobec Wykonawcy:

· wykształcenie wyższe psychologiczne,

· doświadczenie – wykonanie minimum jednej analogicznej usługi w okresie ostatnich trzech lat potwierdzone stosownym zaświadczeniem/referencjami,

· stała współpraca z innymi specjalistami zatrudnionymi w projekcie, a w szczególności
 z doradcą zawodowym;

· ewaluacja postępów osób objętych wsparciem;

· dokumentowanie własnej pracy: karty czasu pracy, listy obecności, ewidencja udzielonych konsultacji, ostateczne opinie;

· prowadzenie konsultacji wg ustalonego z koordynatorem projektu harmonogramu;

· przygotowanie w porozumieniu z doradcą zawodowym indywidualnych planów działania 
dla uczestników;

· dokonanie wpisu o doradztwie specjalistycznym na stroniewww.inwestycjewkadry.info.pl w terminie przewidzianym w umowie z Zamawiającym.

Celem poradnictwa psychologicznego jest: trening kompetencji i umiejętności społecznych, wsparcie rozwoju osobistego a także kształtowanie umiejętności komunikacji interpersonalnej.

Zakres poradnictwa psychologicznego:

· Autoprezentacja,

· komunikacja interpersonalna z elementami asertywności, 

· kreatywność i nastawienie do zmian,

· metody radzenia sobie ze stresem i przezwyciężania problemów życiowych, zwłaszcza ograniczeń związanych z niepełnosprawnością,

· zwiększenie poczucia wpływu na własne życie i możliwości dokonywania świadomych wyborów,

· wzmocnienie samooceny i poczucia własnej wartości, 

· nauka stawiania sobie celów i sposobów ich realizacji,

· nauka zarządzania czasem, trening interpersonalny,

· inne elementy uznane przez Wykonawcę za istotne.

Część C) Świadczenie usług prawniczych na rzecz 14 uczestników projektu systemowego „Pokaż  na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
Czas realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 4 kwietnia 2015r.; 
Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie;
Miejsce świadczenia usług: Gozdowo, siedziba Zamawiającego;
Ilość uczestników: 14 osób; 

Ilość kontraktów socjalnych: 14;
Wymiar godzinowy: 15 godzin szkoleniowych (45minut) spotkań grupowych;
Harmonogram: spotkania grupowe (5-godzinne).

Wyżywienie: catering zapewniony przez Zamawiającego (kawa, herbata, kanapki, ciasto)

Wymagania wobec Wykonawcy: 

· wykształcenie wyższe prawnicze;

· doświadczenie – minimum roczne doświadczenie zawodowe, potwierdzone stosownym zaświadczeniem;

· dokumentowanie własnej pracy: karty czasu pracy, listy obecności, ewidencja udzielonych konsultacji,

· prowadzenie konsultacji wg ustalonego z koordynatorem projektu harmonogramu;

· dokonanie wpisu o doradztwie specjalistycznym na stronie www.inwestycjewkadry.info.pl w terminie przewidzianym w umowie z Zamawiającym.

Zakres poradnictwa prawnego:

· prawo pracy, 

· obowiązki pracodawcy i pracownika, 

· Savoir-vivre w biznesie, 

· podstawy prawa gospodarczego i cywilnego, 

· najważniejsze elementy biznes planu wpływające na sukces, 

· etapy zakładania firmy, 

· własna firma w jeden dzień – inkubator przedsiębiorczości, 

· zbiór wskazówek – jak odnieść sukces w biznesie, tworzymy biznes – warsztat.

Część D) Świadczenie usług specjalisty ds. zamówień publicznych na rzecz projektu systemowego „Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” współfinansowanego 
ze środków unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
Czas realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 30 czerwca 2015r. 
Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie;
Budżet projektu w roku 2015: 112.513,97 zł;
Szacunkowa ilość postępowań: 1 przetarg nieograniczony, 2 zapytania ofertowe.
Wymagania wobec Wykonawcy: 

· wykształcenie wyższe magisterskie;

· znajomość ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dz. U. z 2013 r., poz. 885);

· znajomość aktualnych wersji dokumentów programowych PO KL:

- Zasady finansowania Programu Kapitał Ludzki

- Zasady systemu sprawozdawczości Programu Kapitał Ludzki

· minimum pięcioletnie doświadczenie w pracy w charakterze specjalisty PZP;
· ukończone co najmniej dwa szkolenia w zakresie realizacji projektów UE (zamówienia publiczne, zasada konkurencyjności – udokumentowane);

· znajomość ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

Zakres świadczonych usług:

· przygotowanie projektu ogłoszenia właściwego dla danego trybu postępowania;

· nadzór nad przygotowaniem specyfikacji istotnych warunków zamówienia na usługi szkoleniowe o wartości powyżej 30.000 euro;

· nadzór nad przygotowaniem zapytania ofertowego o udzielenie zamówienia publicznego na dostawy o wartości nieprzekraczającej kwoty 30.000 euro;

· opracowanie projektów zapytań i odpowiedzi, korespondencji przed datą otwarcia ofert
i po otwarciu ofert,

· zatwierdzenie projektu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty;

· korekta i zatwierdzenie ogłoszenia o udzieleniu zamówienia publicznego;

· korekta i zatwierdzenie projektu umowy z Wykonawcą;
· udzielanie odpowiedzi na pytania zadawane przez członków Komisji Przetargowej związanych z toczącym się postępowaniem;

· utrzymywania kontaktów z Wykonawcami.


1. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert. 

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

1. Zamawiający wymaga, aby oferta została złożona na formularzu cenowo - ofertowym – 
wg. Wzoru – załącznik nr 1. 

Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia dokumentów:

1. CV;

2. Dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów),

3. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

4. Oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego 
lub umyślne przestępstwo skarbowe oraz inne wymagane zaświadczenia-wg wzoru zał. Nr 2.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania w jest Pani / Pan Urszula Matusiak pod nr tel. 24-276-28-73 e-mail gops.gozdowo@gazeta.pl

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy jednostki tj.: 7.15-15.15

VI. Miejsce i termin składania ofert: osobiście w siedzibie Zamawiającego , ul. K. Gozdawy 21, 09-213 Gozdowo, faxem na nr 24-276-28-73 , e-mailem na adres: gops.gozdowo@gazeta.pl do dnia 30.01.2015r. do godziny 12-tej.
VII. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę netto i brutto 
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia oraz podać wysokość stawki podatku VAT. 

2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku oraz słownie. 

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

VIII. Kryteria oceny ofert:

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:
	Nr
	NAZWA KRYTERIUM
	WAGA

	1.
	Całkowita cena za zrealizowanie całości zamówienia
	80%

	2.
	Doświadczenie
	20%

	
	Suma 
	100%


KRYTERIUM I (cena całkowita za zrealizowanie danej części zamówienia) 
Oferty oceniane będą na podstawie ceny, podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym Punktacja zostanie obliczona według następującego wzoru:

Cn

P  =   ----------   x 100 pkt. x Wg (tj. 80%)




 Cb
gdzie:

· P
- oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie

· Cn
- oznacza cenę całkowitą oferty najtańszej

· Cb
- oznacza cenę całkowitą badanej oferty

· Wg
- oznacza wagę kryterium (w %) = 80%
KRYTERIUM II (doświadczenie): 
Oferty oceniane będą na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawców w Formularzu  w następujący sposób:

	Lp.
	Doświadczenie:
	Ilość punktów

	1
	Wykonawca nigdy nie realizował podobnych rodzajowo zamówień oraz samodzielnie nie świadczył nigdy podobnych usług.
	0

	2
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy obecnie podobne rodzajowo usługi.
	50

	3
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy obecnie podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. 
Zamówienia BYŁY / SĄ współfinansowane ze środków UE i/lub innych dotacji zewnętrznych. 
	100


Ilość otrzymanych w kryterium II punktów zostanie pomnożona przez wagę – tj. 20%.
Otrzymane w poszczególnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu będą stanowiły ocenę oferty.

Zamawiający udzieli zamówienia na daną część temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert.

IX. Informacje o formalnościach: 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

4. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Załączniki: 

1. Formularz cenowo-ofertowy

ZATWIERDZIŁ: 

22.01.2015 r. Nina Meler




22.01.2015 r. Urszula Matusiak

-//-








-//-

koordynator projektu






Kierownik GOPS

…..……………………………………………………………                                     ………………………………………………………….. (data, podpis i pieczęć 





data, podpis, pieczęć

osoby nadzorującej postępowanie) 



osoby zatwierdzającej postępowanie

* - niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 1

….................................................................................
(dane Wykonawcy) 

NIP: …..........................................................................
Tel.fax: ….....................................................................
adres e – mail: …..........................................................

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiający: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Gozdowie

Adres do korespondencji: ul. K. Gozdawy 21, 09-213 Gozdowo

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ogłoszenie z dnia …........................................................... dotyczące postępowania o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwot określonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 795 z póź. zm.), na: 

Świadczenie usług poradnictwa specjalistycznego (doradca zawodowy, psycholog, prawnik, specjalista ds. zamówień publicznych) na rzecz projektu systemowego „Pokaż na co Cię stać – Program aktywnej integracji w Gminie Gozdowo” 

Ja/My, niżej podpisany/i, ........................................................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz: ............................................................................................................
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę: 

Kryterium cena
	Wartość
	Część przedmiotu zamówienia
	A
	B
	C
	D

	
	Wymiar godzin
	60h
	60h
	15h
	-

	
	
	Cj            Wo
	Cj            Wo
	Cj            Wo
	Wo

	Netto
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	……………zł

	Vat
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	……………zł

	Brutto
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	…….zł
	……………zł


Cj –średnia  cena jednostkowa za 1 h w zł

Wo – wartość usługi ogółem w zł

Wartości słownie za wykonanie części A przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….........złotych
Wartości słownie za wykonanie części B przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….........złotych

Wartości słownie za wykonanie części C przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….........złotych

Wartości słownie za wykonanie części D przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….........złotych

Kryterium doświadczenie:

	Lp.
	Doświadczenie:


	Opis, uzasadnienie – wykaz zrealizowanych usług wraz z podaniem ich nazw, zleceniodawców, nazw projektów okresu realizacji, wartości itp.

	1
	Wykonawca nigdy nie realizował podobnych rodzajowo zamówień oraz samodzielnie nie świadczył nigdy podobnych usług.
	

	2
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy obecnie podobne rodzajowo usługi.
	

	3
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy obecnie podobne rodzajowo usługi na rzecz Klientów i zlecenie OPS i/lub PCPR i/lub PUP. 
Zamówienia BYŁY / SĄ współfinansowane ze środków UE i/lub innych dotacji zewnętrznych. 
	


2. Przedmiot zamówienia wykonam/y w terminie do…..........................................................

3. Oświadczam/y, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert. 

4. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia, warunkami realizacji 
i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 

5. Oświadczam/y, że posiadamy wiedzę, sprzęt i środki niezbędne do wykonania przedmiotowego zamówienia. 

6. Załączniki do oferty: 

….........................................................

…..........................................................

…..........................................................

…..........................................................

miejscowość i data  …..........................................................

(Podpis i pieczęć osoby upoważnionej do podpisywania oferty) 
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