Zarzadzenie Nr 55/2009
Wajta Gminy Gozdowo
z dnia 25 wrzesnia 2009 roku

w sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy w Gozdowie.

Dzialajac na podstawie §2 ust.3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 pazdziernika
2005 r. w sprawie organizacji 1 funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz.U., Nr 208, poz. 1747),
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wyznaczam na kierownika kancelarii tajnej pana Slawomira Krystka zatrudnionego w
Urzgdzie Gminy w Gozdowie na stanowisku kierownika referatu Rolnictwa, Budownictwa 1
Gospodarki Komunalne;.

§2

Do obowiazkow kierownika nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

3)
6)

bezposredni nadzoér nad obiegiem dokumentéw w jednostce organizacyjnej,
udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

egzekwowanie zwrotu dokumentdéw zawierajacych informacje nigjawne,

kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow w
kancelarii tajnej oraz jednostce organizacyjnej,

wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktére zostaly udostgpnione pracownikom.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

&4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




