ZARZADZENIE NR 17/ 2008
Wajta Gminy Gozdowo
z dnia 14 marca 2008 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 8/2008 Wojta Gminy Gozdowo z dnia 28 stycznia 2008 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamowien.

Dzialajac na podstawie art. 19, art. 21 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655),
zarzadzam co nastepuje :

§1
Dokonuj¢ zmiany zarzadzenia Nr 8/2008 Wéjta Gminy Gozdowo z dnia 28 stycznia 2008

roku w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamowien w nastepujacy sposob:

1. Ze sktadu komisji okreslonego w paragrafie 1 zarzadzenia wylaczam Pana Sylwestra

Czajkowskiego, poniewaz w/w przestal byé pracownikiem Urzedu Gminy w Gozdowie.
2. Paragraf 3 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

.» Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow komisji okresla Regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowigcy zalgeznik do zarzadzenia.”
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gozdowo.
§3

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 8/2008
Wajta Gminy Gozdowo z dnia 28 stycznia
2008r., zmienionego zarzadzeniem Nr 17/2008

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja jest powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§2

1. Czlonkowie Komisji oraz biegli (rzeczoznawcy) muszg przesirzegaé w  trakcie
wykonywania swych czynnodci wszystkich obowiazujacych przepisow prawa, w
szczegdlnosei przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Czlonkowie Komisji oraz powolani biegli (rzeczoznawcy) nie moga, bez zgody
przewodniczacego, ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracami Komisji, w
szczegolnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i pordéwnania tresci
zlozonych ofert.

3. Czlonkom Komisji ani jej Przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecern ani
czynnosci, ktorych wykonanie stanowitoby przestgpstwo lub groziloby niepowetowana
stratg nawet, jezeli otrzymali takie polecenie na pismie.

4. Jezeli w zwiazku z pracg w Komisji jej czlonek otrzymuje polecenie, kiére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, z interesem zamawiajacego, interesem publicznym
albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje  spostrzezenia
Przewodniczacemu Komisji. Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawié
Przewodniczacemu swoje zastrzeZenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, z interesem
zamawiajacego lub interesem publicznym albo nosi znamiona pomytki.

5. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktorych
mowa w ust. 3, czlonek Komisji moze zalaczy¢ do protokolu postgpowania ofwiadczenie
ze zdaniem odrebnym, badZ moZe przedstawi¢ swoje zastrzezenia, droga sluzbowa,
Wojtowi Gminy Gozdowo.

6. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji (do ofert, zatacznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii biegtych
itp.).



§3
1. Komisja sklada sie z:
1) Przewodniczacego Komisji, ktéry w szczegdlnoscei:
a) kieruje pracami Komisji,
b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop itp.) wnioskuje o zmiane
sktadu Komisji,
¢) wnioskuje o zgodg na korzystanie z opinii bieghych (rzeczoznawcdw), o ile tacy nie
zostali powotlani do udziatli w pracach Komisji.
2) Sekretarza Komisji, do ktérego obowiazkow naleZzy w szezegdlnosci:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

b) opracowywanie projektéw wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez
Komisjg, w tym migdzy innymi: specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
odpowiedzi na pytania wykonawcéw, zmiany specyfikacji, protokolu postepowania,
ogloszen, pism dotyczacych odrzucenia ofert, wykluczenia wykonawcéw itp.,

¢) obsluga techniczno-organizacyjna i biurowa Komisji,

d) prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiazanej z praca Komisji,

e)przesylanie wnioskow, ogloszen i innych dokumentéw przygotowywanych przez
Komisje,

f) sprawowanie pieczy nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
Zwigzanymi z postgpowaniem o zamdwienie publiczne do czasu archiwizacji,

g) przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwiazanych z
przeprowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

3) Czlonkow Komisji, kidrzy biora udzial w pracach Komisji i wykonuja zadania
powierzone im przez przewodniczacego Komisji.

§4
Do zadan Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) zapoznanie sig z opisem przedmiotu zamdéwienia.

2) sporzadzenie projektow: specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert, i przekazaniu ich do
akceptacji Wojtowi Gminy .

3) sporzadzenie projektu ogloszenia o przetargu i jego opublikowanie zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych tredci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, jezeli ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

6) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania wykonawcdw, sporzadzenie protokotu z
przebiegu zebrania protokolu i przeslanie go wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub zostali zaproszeni do udzialu w
postgpowaniu,

7) zlozenie o$wiadczen, wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

8) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, w ktérej Komisja:

a) stwierdza nienaruszalnosé¢ kopert zawierajacych oferty;

b) podaje kwotg, jaka =zamawiajacy =zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
zamowienia;

¢) dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomosci nazwy i adresy poszczegdlnych
firm, ceny ofert, terminy wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunki



platnosci. Komisja nie otwiera ofert, ktére wplyngly po terminie skladania ofert
wyznaczonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Oferty te sa
zwracane wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestu;
d) przyjmuje na pismie oswiadczenia zglaszane przez wykonawcow;
9 ) ocena, bez udzialu wykonawecdw, merytorycznej zawartosci ofert
polegajaca na:

a) okresleniu, ktérzy z wykonawcéw podlegaja wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) okresleniu, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z przestankami art. 89
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

¢) poprawieniu w tekstach ofert oczywistych omylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych w obliczeniu ceny i niezwlocznym zawiadomieniu o tym
wykonawcow;

d) wskazaniu oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nie odrzuconych, zgodnie z
krytennami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ich
znaczeniem oraz sposobem ich oceny;

10) zadania od wykonawcow zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert. -

11) sporzadzenie protokolu z postepowania (ZP-1),

12) przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy protokotu z postgpowania,

13) sporzadzenie ogloszenia o wynikach postgpowania — wybor najkorzystniejszej oferty 1
Jjego rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
14) w przypadku wniesienia protestu — poinformowanie o tym fakcie innych wykonawecow

oraz jego rozstrzygniecie,

15) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu protestu i jego uwzglednieniu albo po
wyroku Krajowej Izby Odwolawcze]) — dokonanie powtorzenia oprotestowanych
czynnosci,

16) sporzadzenie ogloszenia o udzielenin zamoéwienia i przekazanie do publikacji w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich.

§5

Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 4 calos¢ materialow (dokumentow)
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem przekazywana jest, do Referatu RBK. Dzial ten
jest odpowiedzialny za ich prawidlowa ewidencje 1 przechowywanie.

§6

1. Dla waznosci posiedzenia Komisji konieczna jest obecnos¢, co najmniej polowy jegj
czlonkow.

2. Komisja pracuje kolegialnie.

3. Rozstrzyganie spraw odbywa si¢ w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow
obecnych, z zastrzezeniem odmiennych procedur, okreslonych w ustawie Prawo zamdwien
publicznych, w szczegolnosci dotyczacych indywidualnej oceny ofert.

4. Kazdy czlonek Komisji dysponuje jednym glosem za lub przeciw (bez mozliwosci
wstrzymania sie¢ od glosu). W przypadku rownej liczby glosow za i przeciw, glos
przewodniczacego Komisji ma charakter rozstrzygajacy.



5. Czlonek Komisji glosujacy przeciwko przyjetemu przez Komisje rozstrzygnieciu jest
obowigzany niezwlocznie, jednak nie poézZnie] niz na nastepne posiedzenie Komis,
przedstawi¢ pisemne uzasadnienie swojego stanowiska.

§7

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.



