Zarzadzenie Nr 3/2012
Wojta Gminy Gozdowo
z dnia 11.01.2012r.

W sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych”

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3, art. 53 ust 1 z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r, Nr 157, poz. 1240 z p6z. zm) w zwiazku z
art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych”, stanowiacy Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia,

§2.

Do realizacji zarzadzenia zobowiazuje pracownikow Urzedu Gminy w Gozdowie wykonujacych
czynno$ci w zakresie zamowien publicznych oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy;

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 39/2010 Wojta Gminy Gozdowo z dnia 24 maja 2010r. w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych” oraz Zarzadzenie Nr 8/2011 Wojta
Gminy Gozdowo z dnia 31 stycznia 2011r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu w sprawie

ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajace;j
rownowartosci” kwoty 14 000 Euro”;

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

Dariusz Kalkowski



Zalacznik do Zarzadzenia nr 3/2012
Wéjta Gminy Gozdowo z dnia 11.01.2012 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
URZEDU GMINY GOZDOWO.

Rozdzial 1
Zakres stosowania.

. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Gozdowo ,,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych”, zwany dalej ,,Regulaminem”.

. Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania w Urzgdzie Gminy Gozdowo oraz
jednostkach organizacyjnych zaméwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
finansowanych ze $rodkéw publicznych lub przy ich wspoétudziale, zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6z. zm.),
ustawa Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r, Nr 157, poz.
1240 z p6z. zm.)

. Regulamin okresla zasady szczegdtowej organizacji wewnetrznej postegpowania przy wydatkowaniu
srodkow publicznych.

. Pracownicy Urzedu Gminy Gozdowo oraz jednostki organizacyjne Gminy odpowiedzialne za
udzielanie zamoéwien publicznych, obowiazani sa do znajomosci i stosowania odpowiednich
przepisOw powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11
Stownik

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gozdowo;

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Gozdowo oraz osoby
upowaznione;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.);

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych
Urzedu Gminy Gozdowo, obowiazujacy rowniez w jednostkach organizacyjnych Gminy;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
W szCzegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(t.j. Dz. U. 2 2010 r. nr 243, poz. 1623 z pézn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajacego;,

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy 0
finansach publicznych;

9) wartoSci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa ustalenia jest



catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

10) cennie — nalezy rozumie¢ wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora kupujacy jest
obowiazany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustugg; w cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym;

11)Wspolnym Stowniku Zamoéwien CPV- nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji
produktéw, ustug i robdt budowlanych (CPV) na potrzeby zamowien publicznych (Dz. Urz. WE
L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 7, str.
3,z p6zn. zm.);

12)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamdwienia publicznego;

13) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy
zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

14) komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec¢: referaty, samodzielne stanowiska pracy
oraz jednostki organizacyjne Gminy;

15)jednostki organizacyjne Gminy — nalezy przez to rozumie¢ jedna z nw. instytucji:
— Gminna Biblioteka Publiczna w Gozdowie z filia w Lelicach,
— Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Gozdowie,
— Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Gozdowie,
— Straz Gminna,

— Publiczne Gimnazjum w Gozdowie im. Jana Pawla II z oddzialem zamiejscowym w
Lelicach,

— Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Gozdowie,
— Szkota Podstawowa im. Stefana Wyszynskiego w Lelicach,
— Szkota Podstawowa w Ostrowach,

— Publiczne Przedszkole w Gozdowie.

16)kierownik komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kKierownika referatu, kierownika /
dyrektora jednostki organizacyjnej Gminy, samodzielne stanowiska pracy;

17)komoérka do spraw zamowien publicznych — rozumie si¢ przez to stanowisko do spraw
zamowien publicznych w Referacie Rolnictwa, Budownictwa, Gospodarki Komunalnej (RBK)
w Urzedzie Gminy Gozdowo.

Rozdziat 111
Ogolne zasady udzielania zaméwien publicznych

. Sposéb udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamowienia i

dzieli sie na:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$§¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 ust 8 ustawy;

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktorych warto§¢ zamoéwienia przekracza wyrazong
w ztotych warto$¢ progowa okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy;



N

Zamawiajacy przygotowuje postgpowanie w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy i Regulaminu, dzieli¢ zamoéwienia na

czesci lub zanizad jego wartosci.

Warunkiem uruchomienia postgpowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

. Tryb udzielenia zamowienia okreslany jest w komorce do spraw zamowien publicznych.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim, z
zachowaniem zasady pisemnos$ci, poza wyjatkami okre§lonymi w ustawie.

Rozdzial IV
Udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
zlotych wartoS$ci progowej okreslonej w art. 4 ust 8 Ustawy (14 000 Euro)

. Do zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty okreslonej

w art. 4 ust 8 ustawy — przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) - nie stosuje sie. ZamOwienia musza by¢ jednak
dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009r, Nr 157, poz. 1240 z pbdz. zm.), tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i Srodkéw
shuzacych osiagnieciu zatozonych celéw: w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w
wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnietych zobowiazan.

Zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza
w skali roku kwot okreslonych w art. 4 ust. 8 ustawy, udzielane sa samodzielnie przez komorki
organizacyjne na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem
przepisow ustawy.

ZamoOwienia przeprowadzane przez komorki organizacyjne, udzielane sa po wyrazeniu zgody
przez Woéjta Gminy lub osobe upowazniona oraz po potwierdzeniu zabezpieczenia finansowego
przez Skarbnika Gminy.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie procedury.

Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej jest: warto$¢ rynkowa zamowienia — badanie rynku,
poprzednie zamowienie, kosztorys inwestorski.

Zasady rozliczenia wydanych $rodkéw publicznych przez upowaznionych pracownikéw komorek
organizacyjnych Gminy:

a) dla zamowien 0 wartosci ponizej 3500,00 zt nie jest wymagane dokumentowanie
przeprowadzenia rozeznania cenowego.

b) dla zamoéwien powyzej 3500,00 a mniejszych niz kwota 12 000zl przeprowadzane jest
telefoniczne rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty- z tym, Zze nie mniej niz do trzech — sporzadzajac jednocze$nie na tg
okoliczno$¢ notatke stuzbowa. Wydatkowanie wydanych kwot nalezy udokumentowac stosowna
faktura. Notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy powinna zawiera¢ co najmniej: date
rozmowy telefonicznej, temat rozmowy, nazwe firmy oraz nazwisko osoby, z ktdra rozmowa byta
przeprowadzona, nr telefonu, wnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonej rozmowy wraz



z ustalong kwota za ktora ma by¢ zlecone wykonanie zamdwienia. Dopuszczalne jest rozeznanie
cenowe za pomoca Internetu, dostepnych ofert i prasy. Do tych zaméwien moze by¢ zastosowany
tryb okreslony nizej (lit.C) 1 réwniez poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy

¢) dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 12 000,00 zI a nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych kwoty okreSlonej w art. 4 ust. 8 ustawy (t.j. 14 000,00 EURO),
przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie cenowe. Nalezy wystapi¢ do Wykonawcow z
zapytaniem ofertowym wg. wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 oraz Zalacznik nr la do
niniejszego regulaminu. Do sktadania ofert nalezy zaprosic¢ taka liczbe wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéora zapewni
konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, ale nie mniej niz do trzech wykonawcow. Wraz
z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamoéwienia. Wariantowo
Ogloszenie 0 zamowieniu mozna zamie$ci¢ na stronie internetowej zamawiajacego i tablicy
ogloszen

7. W celu wylonienia najlepszej oferty mozliwe jest dopuszczenie do udzialu w postgpowaniach
wymienionych w ust. 6 wigkszej liczby oferentéw poprzez zamieszczenie zapytania
cenowego/ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen zamawiajacego,
z zachowaniem pozostatych procedur ust. 6.

8. Zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza ofert¢ na
podstawie dokumentacji z dokonanych czynnosci. Wzor protokotu z przeprowadzonego
postepowania stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

9. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacj¢ zamdwienia,
nastgpuje zaniechanie realizacji zamowienia.

10. Dla wszystkich udzielanych zaméwien na roboty budowlane i1 ustugi a takze dostawy
powtarzajace si¢ okresowo nalezy zawrze¢ pisemna umowe okre§lajaca warunki realizacji
zamowienia. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sig
przepisy Kodeksu Cywilnego.

11. Po zakonczeniu postgpowania, dokumentacja przechowywana jest w komoérce organizacyjnej,

ktoéra przeprowadzala postgpowanie o udzielenie zamowienia.

12. Dopuszcza sig odstapienie od koniecznos$ci przeprowadzenia pisemnego rozpoznania cenowego w
sytuacjach, gdy nastapita koniecznosci natychmiastowego udzielenie zamoéwienia. Decyzje w tej
sprawie kazdorazowo podejmuje kierownik zamawiajacego.

Rozdzial V

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazona w zlotych wartos¢ progowa okreslona w art. 4 ust. 8 Ustawy (powyzej 14 000euro)

1. Postegpowania na dostawy, uslugi oraz roboty budowlane, ktorych warto§¢ zamowienia
przekracza wyrazona w ztotych wartos¢ progowa okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy, realizowane sa
przez komoérke do spraw zamowien publicznych.

2. Kierownik  komorki organizacyjnej wystepuje  do  kierownika ~ zamawiajacego
z wnioskiem 0 wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o zamdwienie publiczne.
Whiosek musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zadania;

2) warto$§¢ szacunkowa netto i brutto zamowienia wyrazona w PLN oraz Euro wraz
z podaniem daty jej okreslenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia



wartosci przedmiotu zamowienia,
4) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zaméowienia;
5) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;

6) spis dokumentéw posiadanych przez komorke organizacyjna a niezbgdnych do
przeprowadzenia postgpowania (w przypadku robot budowlanych dokumenty, o ktorych
mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1,2 ustawy) a w szczegolnosci:

—szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia na roboty budowlane,
—dokumentacjg projektowa,
—specyfikacje techniczna wykonania i odbioru robot,

—opis przedmiotu zamowienia w programie funkcjonalno-uzytkowym (jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych)

—przedmiar robdt budowlanych.

7) informacje ogolng o przedmiocie zamoOwienia oraz proponowane warunki udzialu w
postepowaniu

8) projekt umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego;

We wniosku nalezy ponadto okresli¢ $rodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotu
zamowienia, potwierdzone przez Skarbnika Gminy.

Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ zataczone w formie papierowej oraz elektronicznej i stanowia
integralna czg$¢ wniosku;

Wzér wniosku o wszczgcie postgpowania o wartosci wigkszej niz okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy,
stanowi Zalqcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do komorki ds. zaméwien publicznych celem nadania
mu numeru rejestrowego i rozpoczecia postepowania o zamowienie publiczne.

4. Przepisow Rozdzialu V, ust. 2-3 regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien wynikajacych z budzetu
Gminy na dany rok budzetowy, ktorych realizacja lezy w kompetencjach Referatu RBK.

Rozdzial VI
Organizacja i sklad komisji przetargowej

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza
wyrazong w ztotych warto$¢ okre$lona w art. 4 ust. 8 ustawy, powolywana jest Zarzadzeniem
Wojta Gminy Gozdowo stata Komisja Przetargowa.

2. Do sktadu osobowego Komisji Przetargowej, moze zostaé powotywany pracownik merytorycznie
wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

3. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
bieglych.

4. Do zlozenia o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zobowigzani sa:

1) przewodniczacy komisji, sekretarz i cztonkowie komisji,



2) eksperci (biegli) w przypadku ich powotania

3) kierownik jednostki lub osoby wystepujace w jego imieniu,

4) glowny ksiggowy (jezeli kontrasygnuje umowe z Wykonawca)

5) inne osoby, ktérym powierzono czynnosci w postgpowaniu o zamowienie

Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 sktadaja oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania.

5. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okreslono w odrgbnym Zarzadzeniu Wojta Gminy
Gozdowo.

Rozdzial VII
Planowanie zamo6wien oraz sprawozdawczos$¢

1. Podstawa do podjecia dzialan  zwiazanych z  przeprowadzeniem  postgpowania
o0 udzielenie zamdowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest uchwalony budzet
Gminy na dany rok budzetowy.

2. Ustalajac warto$¢ szacunkowa zamowienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosci
art. 29 — 35 ustawy (Dziat II Rozdziat 2 — Przygotowanie postgpowania).

3. Komorka do spraw zamoéwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych.

4. Komorka do spraw zamowien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych
roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Gming Gozdowo, w danym roku, w
terminie do dnia 1 marca nastgpnego roku.

5. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przechowywana jest przez
okres 4 lat w komorce do spraw zamowien publicznych.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

1 Do wszelkich kwestii nie uregulowanych w regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace, w szczegdlnosci:

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.)

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 z pdzn. zm.).

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r, Nr 157, poz. 1240 z p6z.
zm.)

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623, z p6zn. zm.)

- rozporzadzenia wykonawcze do wyzej wymienionych ustaw.



Zalqcznik nr 1
ZNaK SPrawy......ccccevevveviesieieesnenne

piecze¢ komorki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe/ogloszenie*
Postepowanie o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U.z2010r. nr 113 poz. 795 z p6z. zm.),

|. Zamawiajacy:

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Specyfika gtéwnych wymagan

2. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.
3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zostata ztozona na formularzu cenowo-ofertowy — wg.
zalaczonego wzoru.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania W jest Pani / Pan
podnrtel. ......ooooeiveiiiiiiiia.. Faks: ..o e-mail ...

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia



V1. Miejsce skladania ofert

Ofertg cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie ZamawiajaCgo & ....o.vvvrirririiriieeieireiraeeaeanaanns

wterminiedodnia ...........oooiiiiiiiinnnn. ,Jubfaksemmnanr ...

lub droga elektroniczng adres e-mail ...........c.ooiiiiiiiiiii i e

VI1. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia oraz poda¢ wysoko$¢ stawki podatku VAT.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zalaczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy.

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajacej postepowanie)

* - niepotrzebne skresli¢



Zalqcznik nr 1a

NP e
REGON: ...,
Tl
T oo
adrese —mail: ....cocoooveeiiviieeee
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ogltoszenie zdnia .......................... dotyczace postepowania

o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22010 r. nr 113 poz. 795 z pdz. zm.), na:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

Netto: ..o zt

JSYOWIIIE NETO/ . e
VAT 71

JSYOWIE V AT/ oo e e,
Brutto: ... 7k

JSTOWIIE DIULLO/ ..ottt e e e,

2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w termini€ do .............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaan,

3. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, warunkami realizacji i nie
wnosimy do nich zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze posiadamy wiedzg, sprzet i srodki niezbedne do wykonania przedmiotowego
zamoOwienia.

6. Zataczniki do oferty:

miejSCOWOSE 1 dAtA e e
(Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do podpisywania oferty)



ZNAK SPIAWY ...covverieieeciesie st sieeneeee e

pieczeé komorki organizacyjnej

Zalgqcznik nr 2

Protokol z przeprowadzonego postgpowania o wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2010 r. nr 113 poz. 759 z p6z. zm.)

1. Przedmiot zamoéwienia:

0157170 TSRO PLN ). i EURO**
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe/ogloszenie*
Ogtoszenie opublikowano (podaé miejsce, adres strony iNterMEtOWE])......vvueerinreririeererereereneareneananns *
Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcow pismem znak ..............ocoeiiiiiiiiininnnn. ,
zdnia.......oooeeiennnn *
L
Inazwa i adres wykonawcy/,
2
P
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dodnia ....................... wplyneta (y) ...ooooeeeinn oferta(y).
4. Por6wnanie ofert:
Nr Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Wartos¢ brutto zt Termin realizacji Gwarancja
Oferty zamOwienia | ......... % dniftyg. mies.
1.
2.
3.




5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Nazwa Wykonawcy/adres

CeNA B0 - ..o zt.,
nalezny podatek VAT w wysoko$ci - ........ % = ......coeeiiinnnnn.
Cena brutto - ... zt.,
TerminrealizaCji - ........cccoooiiiiiiiiiiin,

Inne istotne elementy oferty -

Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie

1) i e e . (pOdDIS)

2) it et e e een e (OADES)

Zalgczniki:
1. Zapytanie ofertowe /ogloszenie
2. Potwierdzenie doreczenia zapytan ofertowych szt...... ...

3. Oferty wykonawcow szt ... .............

*-niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i pieczeé
kierownika komorki organizacyjnejl



Zalgcznik nr 3

WNIOSEK

w sprawie podjgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej
kwoty okreslone w art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (). Dz. U. z
2010 r. nr 113 poz. 759 z pdz. zm.) tj. powvzej 14 000 Euro

1) Referat/Stanowisko/Komoérka

wnosi 0 podjgcie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia publicznego na:

dostawe /ustugi /roboty budowlane*

nr kategorii stownika CPV ...

2) Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia sporzadzona w oparciu o poprzednie zamédwienie/badania

rynku/kosztorys inwestorski* w dniu ...........cccoceeveeneeennnnn. :
WYNOST N0 .oveeveerierieniirienienene e PLN ). o EURO**
DIULEO oo PLN . oo EURO**
wysokos$¢ podatku VAT ...cevuviinininnnens %

- przewiduje/nie przewiduje si¢* udzielenie zamoéwien uzupehliajacych do wysokosci: 50%
podstawowego przedmiotu zamowienia — na ustugi i roboty budowlane oraz 20% podstawowego
zamowienia — na dostawy (art. 67 ustl pkt 6 i 7 Ustawy Prawo zamowien publicznych).

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:
NEtt0 oo PLN . i EURO

W przypadku zamdéwienia przewidzianego do realizacji w latach nastgpnych warto$¢ zamowienia wynosi:

rok biezacy - warto$¢  netto PLN ... EURO ..o
- warto$¢  brutto PLN ... EURO ..ot

lata nast¢pne - warto$C... netto PLN ... EURO ....oooveieieeeeeee
- warto$C.. brutto PLN ..o EURO ...cooiiiieiieen

3) Zadanie budzetowe : dz.........c..cccuveueennne. 10ZAZ..ocviceveeeieeie §



4) Termin wykonania ZamOwWienia: ...........cceceeererrereeerienueneenes

5) Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z komorka do spraw zamoéwien publicznych oraz
Wykonawcami (imie, nazwisko, numer telefonu)

Do wniosku nalezy dolqczyé wszystkie zatqczniki wymagane regulaminem udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Gozdowo.

Kierownik wnioskujacej komorki organizacyjnej

Podpis
Zatwierdzam pod Zatwierdzam do realizacji
wzgledem finansowym
Data i podpis Skarbnika Gminy Data i podpis Wojta Gminy

* - niepotrzebne skreslic,

- $redni kurs zlotego w stosunku do Euro wynosi 3,839 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto§ci zamowien publicznych.

*%



