Zarządzenie Nr 170/2025
Wójta Gminy Gozdowo
z dnia 31 grudnia 2025 roku
W sprawie: procedury aktualizacji oprogramowania w Urzędzie Gminy w Gozdowie.
§1. Cel
Celem zarządzenia jest zapewnienie bezpieczeństwa, integralności i ciągłości działania systemów informatycznych Urzędu Gminy, w tym ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych, poprzez systematyczne aktualizacje oprogramowania.
§2. Zakres
1. Zarządzenie obejmuje wszystkie systemy informatyczne, w tym:
1) Systemy operacyjne stacji roboczych i serwerów,
2) Oprogramowanie użytkowe, w tym aplikacje biurowe i specjalistyczne,
3) Oprogramowanie serwerowe i urządzenia sieciowe.
§3. Zasady aktualizacji
1. Aktualizacje krytyczne dotyczące bezpieczeństwa danych osobowych wdrażane są niezwłocznie po ich opublikowaniu i weryfikacji.
2. Pozostałe aktualizacje wdrażane są zgodnie z harmonogramem utrzymania systemów.
3. W miarę możliwości aktualizacje podlegają testom w środowisku testowym lub na stanowiskach wyodrębnionych.
4. Wszystkie działania są dokumentowane w systemach obsługi IT lub w rejestrach serwisowych.
§4. Monitorowanie podatności i ocena ryzyka
1. Administrator systemów monitoruje informacje o dostępnych aktualizacjach i podatnościach bezpieczeństwa.
2. Każda podatność jest oceniana pod kątem wpływu na przetwarzanie danych osobowych i ciągłość działania systemów.
3. W przypadku braku możliwości natychmiastowego wdrożenia aktualizacji stosowane są środki kompensujące ograniczające ryzyko.
§5. Przeglądy i audyt
1. Co najmniej raz w roku przeprowadzany jest przegląd zgodności systemów z obowiązującymi aktualizacjami.
2. Wyniki przeglądów są dokumentowane, a w przypadku wykrycia niezgodności podejmowane są działania korygujące.
§6. Odpowiedzialność
1. Administrator IT – nadzór nad aktualizacjami, wdrożenie poprawek, dokumentacja działań.
2. Użytkownicy systemów – zgłaszanie problemów wynikających z aktualizacji, nieinstalowanie oprogramowania z nieznanych źródeł.
3. Inspektor Ochrony Danych (IOD) – doradztwo w zakresie wpływu aktualizacji na przetwarzanie danych osobowych i zgodności z RODO.
§7. Podstawa prawna
1. Art. 32 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),
2. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
3. Polityka bezpieczeństwa informacji Urzędu Gminy
§8. Postanowienia końcowe
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do czasu jego odwołania lub zmiany.



