
ZARZĄDZENIE Nr 8/2026
Wójta  Gminy Gozdowo
z dnia 16.01.2026 r.

w sprawie zasad doręczania korespondencji przez Urząd Gminy Gozdowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) ustala się:
§ 1.
Zasady doręczania korespondencji wychodzącej z Urzędu Gminy Gozdowo do mieszkańców oraz innych podmiotów.
§ 2.
Podstawowym sposobem doręczania korespondencji jest system e-Doręczeń, zgodnie z ustawą z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych.
§ 3.
W przypadkach, gdy doręczenie za pośrednictwem e-Doręczeń nie jest możliwe lub nie jest wymagane, dopuszcza się doręczenie korespondencji:
za pośrednictwem operatora pocztowego,  przez pracownika Urzędu Gminy (gońca),
poprzez osobisty odbiór w siedzibie urzędu.
§ 4.
Doręczenie przez pracownika Urzędu Gminy (gońca) może nastąpić w szczególności, gdy:
· adresat nie posiada adresu do doręczeń elektronicznych,
· sprawa jest wyłączona spod obowiązku e-Doręczeń,
· zachodzi potrzeba niezwłocznego doręczenia pisma,
· doręczenie następuje w miejscu pobytu strony lub w terenie,
· wymagane jest potwierdzenie odbioru w formie podpisu.
§ 5.
Doręczenie przez gońca odbywa się za pokwitowaniem odbioru, dołączanym do akt sprawy.
§ 6.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

                                                                                                                    Wójt Gminy Gozdowo
                                                                                                                     /-/ Dariusz Kalkowski
